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1. Vilka dr vi som behandlar dina personuppgifter

Denna information avser hela bolagets verksamhet. Med hela bolagets verksamheter menas
samtliga fastighetsforvaltande verksamheter bedrivna i bolag ingaende i koncernen
Fyrkantens Forvaltnings AB, Salby-Fastigheter AB, Fastighetsbolaget Kinneviken AB och
fastigheter d4gda av Alf Almqvist enskilda firma, Fyrkantens Ventilation samt fastigheterna
Lovkojan 8 och Nore 1:5.

Fyrkantens Forvaltnings AB och Fyrkantens Ventilation AB ér tillsammans
personuppgiftsansvariga for samtliga bolag ingaende i Fyrkantens Forvaltnings AB koncernen
enligt GDPR Kap. 4 Art. 26 genom ett s.k. inbordes arrangemang.

Dartill har separata personuppgiftsbitridesavtal tecknats mellan Salby-Fastigheter Aktiebolag,
Fastighetsaktiebolaget Kinneviken AB och Alf Almqvist enskilda firma, sasom
personuppgiftsansvariga a ena sidan och Fyrkantens Forvaltnings AB och Fyrkantens
Ventilation AB sasom personuppgiftsbitridden a andra sidan, avseende samtliga behandlingar
och hantering av personuppgifter.

2. Hur hanterar vi dina personuppgifter och varfor

Vi ansvarar for de personuppgifter som antingen du ldmnat in till oss eller vi hdmtat in fran
annan part men ocksa for personuppgiftsinformation som gar vidare till nagon annan part t.ex.
bankgirot eller en underentreprenor. Verksamheten lyder under ansvar enligt
Dataskyddsforordningen (EU) 2016/679.
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For oss dr din integritet av storsta vikt och det dr darfor visentligt att du som hyresgést, kund,
leverantor, arbetssokande etc. kédnner dig trygg med att vi behandlar dina personuppgifter pa
ett sakert och korrekt sitt och att du dr informerad om hur vi behandlar dina personuppgifter. 1
denna integritetspolicy hittar du 6vergripande information om hur vi samlar in och hur vi
hanterar dina personuppgifter, for vilket &ndamal vi hanterar personuppgifterna och pa vilka
grunder vi behandlar uppgifterna samt vilka rittigheter du har som registrerad hos oss.

Var personal som hanterar dina uppgifter dr informerad om lagstiftningen och vi arbetar
dagligen efter faststédllda processer och rutiner.

3. Vad ir en personuppgift och vad menas med att behandla en personuppgift

En personuppgift ar all slags information som direkt eller indirekt (det vill sdga via annan
information) kan hénforas till dig som fysisk person. De mest sjdlvklara exemplen dr namn,
personnummer, telefonnummer och e-postadress men dven bilder, ljudupptagningar,
lagenhetsnummer eller din dators IP-adress ridknas som personuppgifter.

Att behandla personuppgifter innebdr att en eller flera atgiarder utfors; sasom insamling,
lagring, ldsning, bearbetning, radering eller delning av uppgifterna.

4. Legal grund

Enligt dataskyddsforordningen sa dr en forutséttning for att vi ska kunna behandla dina
personliga uppgifter att det finns en s.k. legal grund. Den legala grunden inom
fastighetsforvaltning &r i merparten av fallen att vi har ett eller flera forestaende eller
pagaende hyresavtal. Det kan rora sig om hyresavtal till lokaler, bostédder, forrad,
parkeringsplatser och garage.

I nagra fall forekommer det att vi har tagit in ett medgivande av den vars uppgifter vi
behandlar. I de fallen dokumenterar vi dessa medgivande. Darutover har vi en méngd rattsliga
forpliktelser i var roll som hyresvird, leverantor, kund, underentreprenor och arbetsgivare.

I nagra enstaka fall har vi ett allmént intresse eller ett berittigat intresse som legal grund och i
de fallen ar vi skyldiga att gora en s.k. intresseavvigning mellan den vars uppgifter finns
registrerade och den part som har ett visst intresse. I de fallen vi bedomt att vi kan behandla
personuppgifterna med nagon intresseavviagning som grund har vi dokumenterat denna
intresseavvigning.

Vi behandlar inte nagon information enbart pa den legala grunden att skydda vitala intressen
dvs. att rddda liv men vi kan anvédnda personuppgifter som t.ex. namn, adress och
anhoriguppgifter i det syftet.

Nedan beskrivs nagra av vara huvudprocesser dér vi behandlar fysiska personers
personuppgifter.
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Notera ocksa att uppgifterna ska vara sokbara for att omfattas av lagstiftningen dvs. lagen
avser personuppgifter forekommande bade i fysiska pappersregister savil som i datoriserade
sOkbara register.

5. Hyresgist eller hyressokande

Hér nedan kan du ldsa hur vi behandlar dina personuppgifter nir du soker bostad hos oss och
nér du genomgar en s.k. lamplighetsprovning innan ett ev. hyresavtal samt hur vi behandlar
dina uppgifter nir du &dr hyresgéast hos oss.

5.1 Hyressokande

Nir du registrerar eller uppdaterar en intresseanmélan for bostad eller lokal ger du oss laglig
grund att behandla dina personuppgifter genom ett medgivande. Syftet dr ytterst att du vill
erhalla ett hyreskontrakt/avtal med oss.

For att detta ska vara mojligt behandlar vi foljande personuppgiftskategorier:

e Kontaktuppgifter (Kontaktuppgifter kan limnas via ett ombud. Vi har i dagslidget inga
krav pa fullmakt for att hantera den hyressokandes personuppgifter. Ombudet har
didremot en skyldighet att informera den hyressokanden hur vi behandlar dennes
personuppgifter.)

e Matchningsspecifika uppgifter, syftet ar for att vi ska kunna paborja en forsta
matchning som ror t.ex. onskemal om storlek pa ldgenhet och 6nskemal om hiss eller
handikappanpassning.

e Bedomningsspecifika uppgifter. Vid ansokan kan den som ansoker frivilligt paborja
inldimningen av bedomningsinformation. Informationen som ldmnats frivilligt tidigare
kontrolleras forst nir en hyressokande far forfragan om intresse for ett specifikt
hyresobjekt. I detta skede inhdmtas alltid information fran referenser samt
kreditupplysning och ev. kompletterande uppgifter beroende pa uppgifter som
framkommit av dessa. Den legala grunden for att himta in dessa uppgifter ar ett
forestaende kommande avtal.

Syftet med behandlingen av ovanstaende personuppgiftskategorier ir:

e Att listas som hyressokande
e Paborja en lamplighetsprovning
e Att kunna matchas mot ett hyresobjekt

for att fa teckna ett hyreskontrakt med hyresvérden.

Om vi hamtat in personuppgifter i samband med provning vid ett tillfille men du av nagon
anledning inte dr den som erbjuds att teckna ett hyresavtal har du ritt att vilja om du vill att vi
sparar dina inhdmtade uppgifter till framtida provning under en viss dverenskommen tid eller
om du vill att vi raderar dessa. Vi behandlar dina uppgifter hos oss konfidentiellt genom att
begrinsa atkomsten till vara sokandens uppgifter internt men ocksa med tekniska
sdkerhetsatgérder t.ex. kryptering och brandviggar.
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Eftersom vi dr personuppgiftsansvariga for de uppgifter du sént in till oss och vi ansvarar for
att uppgifterna dr uppdaterade och aktuella sa kommer vi be dig att uppdatera inlimnade
uppgifter som finns lagrade hos oss. Detta sker en gang om aret pa varen oavsett nér du
lamnade in uppgifter. Om du véljer att inte besvara detta mejl kommer dina uppgifter att
raderas fran registret for intresseanmalningar. Var dirfor noggrann med att besvara detta mejl.

Om en intresseanmilan dvergar till ett hyresavtal kommer merparten av uppgifter att raderas
da det ursprungliga huvudsakliga syftet att erhélla en lokal eller bostad dr uppfyllt. Nagra
personuppgifter kommer att kvarsta dven i ett framtida hyresavtal men da med hyresavtalet
som legal grund (se nedan). Uppgifter kommer ocksa att raderas i de fall en provning skett
som visar att ett hyresforhallande inte kan bli aktuellt p.g.a. uppgifter som framkommit i
provningen. Orsaken till raderingen &r att det inte ldngre finns nagot syfte att ha en
intresseanmdlan registrerad.

5.2 Nir du dr hyresgist

Den lagliga grunden for att vi kan behandla dina personuppgifter dr i merparten av fallen ett
eller flera forestaende eller pagaende hyresavtal. Det kan rora sig om hyresavtal till lokaler,
bostéder, forrad, parkeringsplatser och garage.

Anhoriguppgifter kan ldmnas till hyresvirden genom ett medgivande med syfte att den
anhoriga kan foretrdda hyresgisten sasom ombud vid t.ex. felanmalningar men ocksa for att
hyresvirden ska kunna kontakta anhorig i vissa fall. Den som anger en anhorig har alltid fullt
ansvar att meddela den anhoriga om var behandling av personuppgifter.

Foljande personuppgiftskategorier behandlas med avtal som legal grund:

Kontakt- och hyresgistspecifik information, exkl. medgivna ombudsuppgifter
Betalningsspecifik information

Hyresobjektsspecifika uppgifter

Uppgifter som direkt ror hyresvirdens resp. hyresgéstens ataganden gentemot
varandra sasom uppgifter vid felanmélan och underhallsatgiard

e Uppgifter direkt kopplade till ett ev. kontraktsbrott eller skadeerséttningsarende

For uppgifter som inte i sig sjédlv anses utgora grund for uppsédgning av kontrakt eller begéran
om skadeersittning anser hyresvérden att denne har ett berittigat intresse att behandla sadan
information som sammantaget kan leda till dessa atgérder vid ett senare tillfille.

Det finns ett allmént intresse att behandla personuppgiftskategorier som ror:
e Uppgifter direkt kopplade till ett kontraktsbrott eller skadeersittningsidrende bl.a.
uppgift om stérningar
¢ Kontakt- och hyresgistspecifik information t.ex. boende pa en viss adress

Det finns en eller flera réttsliga forpliktelser att behandla foljande personuppgiftskategorier:

¢ Kontakt- och hyresgistspecifika uppgifter
e Betalningsspecifika uppgifter
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e Hyresobjektsspecifika uppgifter
e Uppgifter direkt kopplade till ett kontraktsbrott eller skadeersittningsidrende
e Uppgifter till grund for orosanmélan

Vi har foljande syften med att behandla ovanstaende personuppgiftskategorier;

Hyresavisering och fakturering enligt gillande avtal och lagar

Mojliggora hyresvirdens skyldigheter gentemot hyresgisten enligt avtal

Mojliggora hyresgéstens skyldigheter gentemot hyresvirden enligt avtal

Uppfylla fastighetsvirdens och hyresgistens skyldigheter gentemot det allménna eller
som en rittslig forpliktelse t.ex. bokforing, orosanmilan, arkiveringsskyldigheter och
fastighetstaxering

Fastighetsvirdering

Kommunikation, marknadsféring och undersokningar

Underhalla och utveckla fastigheter och ldgenheter

Hantera kontraktsbrott och f6ljder ddrav sasom stimningar, varningar och vrakningar
Hantera skadeersittningsidrenden

Bista det allmédnna vid rittsliga atgirder

Bista blaljuspersonal

6. Kunder, Leverantorer, Underentreprenorer och Samarbetspartners
Kontaktperson eller anstélld hos en nagon av ovanstaende intressenter

Om du &r kontaktperson eller anstilld hos en av vara affirspartners

Ar du kontaktperson eller anstilld hos en av véra affirspartners behandlar vi dina
personuppgifter. Syftet dr att administrera och fullgora avtalet och den legala grunden ér just
vart gemensamma avtal.

Har du enskild firma behandlar vi dina personuppgifter inkl. personnummer for att fullgéra
avtalet eller dverenskommelsen med dig.

Anbud, Bestillning, forhandling

For att administrera och behandla en anbudsforfragan, ett anbud eller en bestillning och for
att forhandla, inga samt fullgora avtal behandlas dina personuppgifter. Vi delar ocksa dina
personuppgifter med véra IT-leverantorer. Aven andra leverantorer som vi anlitar kan komma
att behandla dina personuppgifter, dock endast i den utstrackning det dr nodvindigt i syfte att
fullgora sina ataganden i relation till oss. Vi delar endast personuppgifter da vi har lagligt stod
for sadan delning.

Vi kommer att upphora med var behandling av dina personuppgifter om anbudsforfragan,
anbudet eller bestéllningen dras tillbaka eller nekas eller om dessa av nagon annan anledning
inte leder till att avtal ingas.
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De personuppgifter vi behandlar for att forhandla och inga samt fullgora avtal sparas sa linge
forhandlingarna pagéar samt i tillimpliga fall tills avtalet upphor och forpliktelserna under
avtalet annars &r fullgjorda (inbegripet betalning och till dess att eventuella garanti- och
ansvarstider 16pt ut).

Vi kommer att behandla dina personuppgifter nér det dr nddvindigt for att vi ska kunna
bevaka vara intressen vid en eventuell framtida tvist. Vid en eventuell tvist sparar vi dina
personuppgifter tills tvisten dr slutligt avgjord.

Om du dr namngiven som referens pa en faktura sparar vi dessa personuppgifter i sju ar fran
utgangen av det kalenderar nir rakenskapsaret avslutades.

For andra eventuella behandlingar som dr nodvindiga for att vi ska uppfylla sina rittsliga
skyldigheter sparas dina personuppgifter under den tid som vi &r skyldiga att gora det enligt
lag, forordning eller myndighetsbeslut.

7. Arbetssokande

Du har ndr som helst mojlighet att skicka in en spontanansokan till oss. Mérk mejlet med
”Spontanansdkan” i drendefiltet.

Spontanansokningar skickas till foljande mejladresser:
Ventilationsbolaget: kontoret @fyrkanten.se
Fastighetsforvaltningen: linda.almqvist@fyrkanten.se

Vi kommer att behandla dina personuppgifter: cv, personligt brev och ev. andra handlingar till
oss konfidentiellt genom att begridnsa atkomsten till vara sokandens uppgifter internt men
ocksa med tekniska sidkerhetsatgérder t.ex. kryptering och brandvéggar.

Eftersom vi dr personuppgiftsansvariga for de uppgifter du sént in till oss och vi ansvarar {or
att uppgifterna dr uppdaterade och aktuella sa kommer vi inte spara dina uppgifter ldngre dn
ett ar fran inlimnandet. Du kan nér som helst begira att dina uppgifter tas bort.

8. Kommunikation och marknadsforing och undersdkningar

Dina personuppgifter kan komma att behandlas for olika typer av marknadsforingsatgérder,
evenemang och undersokningar. Behandlingen dr nodvéndig for att tillgodose vart berittigade
intresse av att genomfora denna typ av atgérder.

Om du inte vill att dina personuppgifter ska behandlas for marknadsforingsindamal och
evenemang kan du nér som helst meddela oss detta.
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9. Webbplats och Cookies

Uppgifter om hur vi behandlar personuppgifter som hanteras via var webbplats kan du ldsa
hér (lank till den texten)

10. Hur ldnge sparar vi personuppgifter

Vi sparar aldrig dina personuppgifter lingre dn vad som dr nddvindigt med hinsyn till
andamalet med behandlingen och vi gallrar dina personuppgifter enligt tillimpliga
lagstiftningar.

11. Var behandlar vi personuppgifter

Vi strdvar alltid efter att behandla dina personuppgifter inom EU/EES-omradet. I de fall dina
uppgifter skulle anvindas utanfor EU, till exempel av nagon av vara tjansteleverantorer,
siakerstiller vi alltid att det finns skyddsatgérder, exempelvis datadverforingsavtal, sa att
mottagarna behandlar uppgifterna pa samma sikra sitt som vi gor.

12. Vilka kan vi komma att dela information med

For att kunna tillhandahalla vara tjanster och i ovrigt bedriva var verksamhet anlitar vi olika
leverantorer, se p.6 ovan. De behandlar dina personuppgifter for var rikning och i enlighet
med vara rutiner och instruktioner. Leverantorerna far inte anvianda personuppgifter om dig
for nagot annat dndamal &dn for att tillhandahalla tjdnsten eller pa de villkor som vi anger.

Vi delar dven dina personuppgifter med foretag eller andra organisationer som ér sjalvstiandigt
personuppgiftsansvariga om det foljer av lag eller forfattning eller om nagon av de andra
legala grunderna for delning av personuppgifter foreligger.

I de fall externa parter anvinds och nér det dr erforderligt upprittas
personuppgiftsbitridesavtal mellan oss och vara partner. Vi kan bland annat komma att limna
ut personuppgifter avseende foljande foretag/sektorer;

Betallosningar (autogiro och e-faktura, via banker och bankgirot).

e Marknadsf6ring och publikation (print och distribution, sociala medier, mediebyraer
eller reklambyraer).

e Telefon och IT-drift och -forvaltning (foretag som hanterar nddviéndig drift, teknisk
support och underhall av vara telefoner och IT-16sningar).

® Inkasso (inkassoforetag for indrivande av utebliven betalning) och
Kronofogdemyndighet
Revision (revisionsforetag)

e Forsidkringsbolag
Langivare och foretag som arbetar med att faststilla virdet pa fastigheterna
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e Underentreprenorer som ska utfora en tjénst i vara fastigheter

e Vi kan ocksa komma att lamna nodvindig information till myndigheter sasom
Skatteverket och Forsdkringskassan nér vi ar skyldiga att gora det enligt lag eller om
du har godként att vi gor det.

e Lidkopings kommun

®  Molnldsningar som eventuellt anvinder servrar utanfor EU & EES — bolaget anvénder
ITtjdnster som kan komma att lagra data utanfér EU och EES.

e Polis och brandmyndigheter

e Riittsliga instanser sasom Tingsritter

13. Den registrerades rittigheter

Du har ritt att kostnadsfritt fa information om vilka personuppgifter om dig vi behandlar, ett
sa kallat registerutdrag. Specificera girna de kategorier av uppgifter du vill ha tillgang till.
Observera att vi bara limnar ut uppgifter nér vi kan sékerstélla att du dr den person som du
uppger dig for att vara. For att drendet ska kunna hanteras skyndsamt och vi ska klara att
sdkerstilla identiteten pa den registrerade personen sa rekommenderar vi att den registrerade
kommer in pa vart kontor pa adress: Fabriksgatan 4, Lidkoping

I det fallet begéran om registerutdrag efterfragas per mejl ska forfragan mirkas med "Begéran
om registerutdrag” 1 drenderaden och skickas till foljande mejladress:

Ventilationsbolaget: kontor @fyrkanten.se
Fastighetsforvaltningen: malin.langemar @fyrkanten.se

Du har ritt att fa felaktiga uppgifter rittade och ritt att begira att vi begrénsar var behandling
av dina personuppgifter om du till exempel anser att de inte dr korrekta. Vid begiran om dessa
atgdrder har vi ritt att undersoka om det finns nagra hinder t.ex. lagstiftning som hindrar t.ex.
borttag av personuppgifter. Under vissa forutséttningar har du ocksa ritt att fa de
personuppgifter du tillhandahallit oss 6verforda till ett annat foretag (dataportabilitet).

Du har dven ritt att klaga pa hur vi behandlar dina personuppgifter till oss och till
tillsynsmyndigheten, Datainspektionen. Det kan du géra om du tycker att vi inte behandlar

dina personuppgifter i enlighet med Dataskyddsférordningen.

Om du inte vill att dina personuppgifter ska behandlas for marknadsfoéringséndamal kan du
nér som helst meddela oss detta.

Mer information om dina rittigheter finns pa Datainspektionens webbplats.

14. Kontakt med oss kring personuppgifter
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Om du har fragor om vilka uppgifter vi lagrar, hur de behandlas eller om du vill begéra
rittelse alternativt fa uppgifterna raderade sa dr du vilkommen att kontakta oss. Din begiran
ska innehalla namn, adress och telefonnummer och en angivelse av vilket forhallande du haft
till oss sasom t.ex. hyressokande eller tidigare hyresgést. Skicka begiran per brev till
Fyrkantens Forvaltnings AB, Fabriksgatan 4, 531 30 Lidkoping, eller via e-post till
malin.langemar @fyrkanten.se.

Vi kan komma att uppdatera denna information.
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